


Este documento foi criado para fornecer uma visdo clara e detalhada dos itens e
critérios de avaliagdo presentes no Formulario de Aplica¢do do Selo Lixo Zero,
que deve ser preenchido pelas institui¢des interessadas em obter o Selo. Com
isso, a instituicdo poderd organizar e documentar suas praticas antes de iniciar o
preenchimento do formulario. Este documento serve como um guia publico e
transparente, apresentando todas os requisitos necessarios para participar do
processo de obtencdo do Selo Lixo Zero, abordando os 5 principais critérios de
avaliacdo, incluindo o que é esperado da instituicdo em cada area.

Educacao e Conscientiza¢ao:

Descricdo das ac¢Bes necessarias para engajar e conscientizar colaboradores e
parceiros sobre a importancia da gestdo de residuos e sustentabilidade, incluindo
treinamentos, campanhas internas e outros programas de sensibiliza¢do.

Reciclagem:

Detalhamento dos requisitos para a gestdo correta de materiais reciclaveis,
abordando praticas como a separacdo eficiente de residuos, parcerias com
recicladores, e o rastreamento da destinacdo dos materiais reciclados.

Compostagem:

Explicagdo das praticas necessarias para o manejo de residuos organicos, através
de programas de compostagem que visam transformar esses materiais em
adubo, reduzindo o envio de residuos organicos para aterros.

Acgodes Sociais:

Descricdo da participacdo da instituicdo em iniciativas sociais relacionadas a
gestdo de residuos, como o apoio a cooperativas de catadores, doa¢des de
materiais recicldveis ou projetos de economia circular voltados para a
comunidade.

Reducdo e Reuso:

Orientagdes sobre como a instituicdo deve implementar praticas de redugdo na
geracdo de residuos e de reuso de materiais, visando a diminui¢cdo do desperdicio
e a promocdo de uma economia circular dentro de suas operagdes.

Além desses critérios, o documento também explica a importancia de demonstrar
o percentual de destinag¢do correta dos residuos, acompanhado por um banco
de dados que monitora o fluxo de residuos e garante que o minimo possivel seja
enviado para aterros ou incineragao.

Importancia das Evidéncias: Cada resposta deve ser acompanhada de
documentos comprobatérios que validem as ag¢des descritas, como relatérios,
fotos, videos, contratos, entre outros. As evidéncias fornecidas serdo analisadas
para verificar a aderéncia da instituicdo aos critérios exigidos pelo processo de
certificagdo.

O documento visa assegurar que todas as instituicBes interessadas tenham um
entendimento completo do processo de avaliagdo e possam demonstrar com
clareza seu compromisso com as praticas exigidas pelo Selo Lixo Zero.
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INFORMACOES DA INSTITUICAO

Nome da instituigdo solicitante (Razdo Social):

Nome fantasia:

CNPJ:

Segmento da instituigao:

Tipo de estabelecimento avaliado: Por exemplo: escritdrio, escola, restaurante, loja, consultdrio, hotel, etc
Endereco (incluir CEP):

Cidade:

Site/Blog:

Numero de colaboradores da institui¢cdo (na unidade que esta sendo avaliada):

Area construida da instituico (em m?2):

Descrever os setores da instituicdo (Exemplo: Administrativo, Loja, Producgéao, Expedicdo, etc.)
Nome do(a) Consultor(a) Lixo Zero responsavel:

E-mail do(a) Consultor(a) Lixo Zero responsavel:

Telefone do(a) Consultor(a) Lixo Zero responsavel:

Treinamentos

Informe se a instituicdo oferece treinamentos ou capacitagdes sobre
gestdo de residuos e Lixo Zero aos seus colaboradores. Esses
treinamentos sdo essenciais para garantir que os funcionarios
compreendam as praticas e politicas de gestao de residuos,
contribuindo para a implementagao eficaz das iniciativas de Lixo Zero. A
instituicdo deve descrever os programas de treinamento disponiveis, a
frequéncia das capacitagdes, e como essas atividades contribuem para
0 engajamento e a conscientizagdo dos colaboradores sobre a gestdo de
residuos e a sustentabilidade.




Qual o nimero médio de treinamentos realizados por ano?
Observagédo: Considerar o numero de treinamentos de acordo com a tematica, ndo
considerar caso tenha mais de uma turma no mesmo treinamento."

Qual o nimero médio de treinamentos realizados por ano?
Observagao: Considerar o nimero de treinamentos de acordo com a tematica, ndo
considerar caso tenha mais de uma turma no mesmo treinamento."

Todos os colaboradores da instituicdo (todos os setores) participam dos treinamentos?
Caso ndo, quais setores passam pelos treinamentos constantes sobre o Lixo Zero?

Qual o numero médio de participantes por treinamento? (ou porcentagem)

Anexe registros de presenca (fotos) e/ou listas de participantes
dos treinamentos com descricdo da data e setores participantes.
(Obs.: reina em um unico documento formato pdf.)

Caso sim, anexe ao menos um dos materiais utilizados nos
treinamentos. (Obs.: reina em um Unico documento formato pdf.)

Séao disponibilizadas cartilhas ou outros materiais educativos sobre o
Lixo Zero para os colaboradores apoés os treinamentos?

Sdo utilizados materiais como apresentagdes, imagens ou outros recursos
visuais durante os treinamentos Lixo Zero?

Informe se sao utilizados materiais como apresentagdes, imagens e outros
recursos visuais durante os treinamentos sobre Lixo Zero. O uso desses
materiais pode melhorar a compreensdo e o engajamento dos colaboradores
ao abordar temas relacionados a gestdo de residuos e praticas sustentaveis.



A instituicdo realiza a divulgacgédo das
iniciativas Lixo Zero internamente
(divulgacdo de resultados, chamada
para treinamentos, avisos gerais)?

Informe se a instituicdo realiza a divulgacédo
interna das iniciativas Lixo Zero, incluindo a
comunicagao de resultados, chamadas para
treinamentos e avisos gerais. A divulgacao
eficaz é crucial para manter os colaboradores
informados e engajados nas praticas de
gestdo de residuos e sustentabilidade.

Sdo distribuidos e enviados cartazes informativos no formato digital (e-mail,
grupo WhatsApp, etc.) para divulgagées relativas ao Lixo Zero?

Sédo distribuidos e enviados cartazes informativos no formato fisico
(cartazes, placas, etc.) nas dependéncias da empresa para divulgacoes
relativas ao Lixo Zero?

Caso tenha respondido "sim" nas perguntas anteriores, as divulgacdes
internas sao feitas para todos os setores?

Qual o formato de comunicacgéo utilizado para
divulgar ag¢des Lixo Zero na instituicao?

Anexe evidéncias como fotos de cartazes, cépias de e-mails, prints de
divulgagdes ou publicagdes em intranet, que comprovem essa
divulgagéao interna das iniciativas Lixo Zero. (Obs.: reina em um Unico
documento formato pdf.)




Divulgacdes externas

A instituicao realiza a divulgacgao
das iniciativas e resultados Lixo
Zero externamente?

Informe se a instituicao realiza a divulgacao
externa das iniciativas Lixo Zero, compartilhando
informacdes com clientes, fornecedores e a
comunidade. A comunicagao externa € importante
para promover o compromisso da instituicao com
a sustentabilidade e engajar stakeholders no apoio
as praticas de gestao de residuos.

Quais sdo os canais de divulgacgao utilizados?

Anexe evidéncias como copias de comunicados para clientes, publicagcdes em
redes sociais ou websites, que comprovem essa divulgag¢do externa das
iniciativas e informacdes sobre o Lixo Zero realizadas na instituicdo. (Obs.:
retina em um Unico documento formato pdf.)

A organizagao possui relatério de sustentabilidade?

Caso sim, desde qual ano a instituicdo elabora este relatério?

Anexe o ultimo relatério de sustentabilidade elaborado pela instituicdo.
(Obs.: reina em um Unico documento formato pdf.)




Acdes de
conscientizagdao

A instituicao
promove acdes de
conscientizacao
para colaboradores
e comunidade?

Informe se a instituicao promove acdes de conscientizacao voltadas
para colaboradores e a comunidade. Essas agdes podem incluir
campanhas educativas, eventos, workshops, semana do meio
ambiente, acao de recebimento de residuos, acdes de limpeza, e
outras iniciativas que visam aumentar a compreensao e o
engajamento com praticas de gestdo de residuos e sustentabilidade.

Qual o numero de ag¢des promovidas por ano?

Qual é o publico alvo das agdes?

Anexe evidéncias das agdes promovidas, como convite dos eventos, fotos,
repercussdo na midia, etc. com descricdo das datas das ag¢des. (Obs.: reina em
um Unico documento formato pdf.)




Iniciativas de terceiros
relacionadas a gestao de residuos

A instituicdo participa de outras iniciativas de terceiros
relacionadas a gestao de residuos?

Informe se a instituicdo participa de iniciativas externas
relacionadas a gestao de residuos promovidas por terceiros,
como grupos de trabalho, coletivos, eventos, mutirées de
limpeza, entre outros. A participagao em tais iniciativas
demonstra o compromisso da instituicdo com praticas
sustentaveis e a colaboracao com outras organizagdes para
promover a gestdo de residuos.

Qual o tipo de iniciativa externa que a organizagdo participa?

Identifique os tipos de iniciativas externas relacionadas a gestdo de residuos que a
organizagdo participa. Exemplos de tais iniciativas incluem grupos de trabalho, coletivos
ambientais, eventos de sustentabilidade, mutirdes de limpeza, campanhas de reciclagem e
outras agdes promovidas por terceiros. A resposta deve detalhar as iniciativas especificas e a
natureza da participagao da organizagao, demonstrando seu engajamento em atividades
colaborativas e de impacto ambiental positivo.

Como é a contribuicdo da organizagao na iniciativa?

Descreva de que maneira a organizagao contribui para as iniciativas externas. A contribuigao
pode variar desde apoio financeiro, fornecimento de recursos materiais ou humanos,
participacao ativa em eventos e atividades, até a promogao e divulgagéo das iniciativas. A
resposta deve descrever as formas especificas de contribui¢cdo da organizacado, destacando
seu papel e o valor agregado que traz para as iniciativas.

Qual é o impacto causado pela iniciativa na comunidade local?
Quais os beneficios da agdo?

Avalie os impactos das iniciativas externas na comunidade local e os
beneficios resultantes das agdes. Os impactos podem incluir melhorias
ambientais, aumento da conscientizagado sobre a gestao de residuos,
engajamento da comunidade em praticas sustentaveis, entre outros. A
resposta deve fornecer exemplos concretos dos beneficios alcancados,
demonstrando como a participagdo da organizagdo em tais iniciativas
contribui para a sustentabilidade e o bem-estar da comunidade."
Anexe material de evidéncia da participagao da instituicdo em
iniciativas externas. (Obs.: relna em um Unico documento formato pdf.)



b

Separacao dos residuos reciclaveis

A organizacao realiza a separacdo dos residuos reciclaveis na fonte?
A separacao dos residuos reciclaveis na fonte refere-se a pratica de
segregar os materiais reciclaveis no local onde sao gerados, antes que
sejam misturados com outros tipos de residuos. Esta pratica é essencial
para garantir gque os materiais reciclaveis permanecam limpos e
adequados para o processo de reciclagem, aumentando a eficiénciae a
qualidade do material reciclado.

A separacgao na fonte € uma etapa crucial para a gestao eficaz dos
residuos, pois: reduz a contaminagdo dos materiais reciclaveis, facilita o
processo de reciclagem, tornando-o mais eficiente e econdmico,
promove a conscientizacdo e o engajamento dos colaboradores nas
praticas de sustentabilidade.
A organizacdo realiza separacéo de plastico?
A organizacgao realiza separacao de vidro?

A organizacgao realiza separac¢ao de papéis e papeldes?

A organizacgao realiza separagao de metal?

Quais setores realizam a separacao de reciclaveis de forma separada (coletores especificos
para cada tipo de material)?

Identifique quais setores da institui¢cdo realizam a separagado de reciclaveis utilizando coletores
especificos para cada tipo de material (papel, plastico, vidro, metal, etc.). Esta pratica assegura
gue os materiais reciclaveis sejam segregados corretamente desde a origem, facilitando o
processo de reciclagem e aumentando a eficiéncia da gestao de residuos.



A instituicao realiza separagéo dos reciclaveis de forma unificada (todos
os reciclaveis em um mesmo coletor)?
A separagao unificada de reciclaveis € a pratica de coletar todos os materiais
reciclaveis (papel, plastico, vidro, metal, etc.) em um Unico coletor.

Quais setores realizam a separacgao de reciclaveis de forma unificada
(coletor Unico para reciclaveis)?

Os residuos sdo descartados limpos (sem excesso de comida, bebidas, etc.)?
Informe se os residuos sdo descartados de forma limpa, ou seja, sem excesso de
comida, bebidas ou outros contaminantes. Residuos limpos sdo essenciais para
garantir a qualidade dos materiais reciclaveis e facilitar o processo de reciclagem.

Inclua fotos comprovando o processo de separacdo, ou seja, fotos de dentro dos
coletores, com a tampa aberta. (Obs.: reina em um Unico documento formato pdf))
Inclua fotos que comprovem o processo de separagdo dos residuos. As fotos devem
mostrar o interior dos coletores com as tampas abertas, evidenciando como os
residuos estao sendo separados na pratica.

Orientagdes para envio das Fotos: Certifique-se de que as fotos estejam claras e
bem iluminadas. Garanta que as etiquetas ou identificagées dos coletores
estejam visiveis nas fotos. Anexe as fotos ao questionario de avaliagdo conforme

as instrucées de upload fornecidas.



Os coletores sao sinalizados e identificados?

Informe se os residuarios utilizados na instituicao sao devidamente
sinalizados e identificados. A sinalizacado e identificacao adequadas
ajudam os colaboradores e visitantes a identificar facilmente onde
descartar diferentes tipos de residuos (como reciclaveis, organicos,
nao reciclaveis, etc.), promovendo uma gestao eficaz dos residuos.

Os residuarios estdo sinalizados em todos os
espacos e em todos os setores da instituicdo?

Caso nao, qual o motivo de ndo haver sinalizagcdo em todos os residuarios?

Como os residuarios sdo sinalizados?

Inclua evidéncias em fotos dos residudrios devidamente identificados.
(Obs.: relina em um Unico documento formato pdf.)

Inclua evidéncias fotograficas dos residuarios devidamente identificados. As
fotos devem mostrar claramente como os diferentes pontos de descarte de
residuos estao sinalizados e identificados na sua organizagao."




Informe se existem medidas especificas implementadas para
evitar a mistura de residuos durante o transporte interno na
sua organizacao. Evitar a contaminacao cruzada entre
diferentes tipos de residuos é crucial para manter a qualidade
dos materiais reciclaveis e facilitar o processo de reciclagem.

Quais medidas sdo adotadas para evitar a mistura de
residuos no momento da retirada e transporte interno?

Como sio transportados os residuos internamente na
instituicido no momento da retirada dos setores?

Existe algum controle ou registro que acompanhe o transporte dos residuos
reciclaveis e garanta a sua segregacao adequada durante o processo?
Por exemplo: acompanhamento de fluxo dos materiais."

Inclua evidéncias em fotos do processo de transporte interno dos residuos, de
acordo com o setores. (Obs.: reina em um Unico documento formato pdf.)
Inclua evidéncias fotograficas do processo de transporte interno dos residuos,
segmentados por setores da sua organizagao. As fotos devem ilustrar como os
residuos sdo transportados internamente de maneira a evitar a mistura entre
diferentes tipos de residuos."




A instituicao possui local adequado para o
armazenamento tempordario dos residuos
reciclaveis (antes de serem coletados)?

Informe se a sua instituicdo possui um local adequado
para o armazenamento temporario dos residuos
reciclaveis antes de serem coletados para destinagao final.
Um local apropriado ajuda a manter a organizagao dos
materiais reciclaveis e garante que sejam armazenados
de forma segura até o momento da coleta.

A area de armazenamento apresenta condi¢cées basicas de higiene?

Informe se a drea de armazenamento de residuos na sua instituicdo apresenta
condicdes basicas de higiene. E essencial que o local de armazenamento seja
mantido limpo e livre de restos de comida, presenga de vetores (como insetos e
roedores), e outras condigdes que possam comprometer a salde e seguranga dos
trabalhadores e a qualidade dos materiais reciclaveis.

O local de armazenamento passa por processo de dedetizacdo e
desratizacdo periodicamente?

O local de armazenamento temporario possui
identificacdo como placas, adesivos, etc.?

Inclua evidéncias em fotos do local de armazenamento temporario dos
residuos reciclaveis. (Obs.: reina em um Unico documento formato pdf.)




Doacao e venda
de reciclaveis

A instituicao realiza a doag¢do ou venda de
reciclaveis para a reciclagem?

Informe se a sua instituicao contribui ativamente para a reciclagem ao
doar ou vender os materiais reciclaveis coletados, promovendo assim
praticas sustentaveis e responsaveis na gestao de residuos.

Esta pergunta visa avaliar o engajamento da sua instituicao no ciclo de
reciclagem, garantindo que os materiais reciclaveis coletados sejam
efetivamente processados e reintegrados na economia circular,
minimizando o impacto ambiental e maximizando os beneficios
econdmicos.

Essa pratica promove a economia circular ao reintroduzir materiais
reciclados na cadeia produtiva, gera receita adicional ou reduz custos
com a gestao de residuos e demonstra compromisso da instituicao
com praticas sustentaveis e responsabilidade ambiental.

Qual é a frequéncia da coleta dos residuos reciclaveis na instituicdo?

Qual é o destino dos residuos reciclaveis?

Qual o formato de coleta dos residuos reciclaveis pelo prestador de servigo?

Comprovantes
de destinacao

A instituicao possui comprovantes de
destinacao dos residuos reciclaveis?

Informe se a instituicao possui comprovantes
documentais que evidenciem a destinagao dos
residuos reciclaveis coletados, como MTR, CDF,
recibos e declaragdes. Isso assegura transparéncia
e conformidade com praticas de gestao de
residuos sustentaveis e responsaveis.

A organizagcao emite MTR para o transporte dos residuos reciclaveis?




Informe se a organizagcdo mantém um banco de dados
estruturado dos residuos reciclaveis gerados. Isso
permite um monitoramento eficaz da quantidade e
tipos de residuos reciclaveis produzidos, facilitando a
gestao e otimizacao dos processos de reciclagem.

Monitoramento e controle
da geracao de residuos

A instituicdo possui um sistema de planejamento, monitoramento e
controle em relacdo aos residuos gerados?

Informe a existéncia de um processo estruturado para a gestao dos residuos.
Um sistema estruturado de planejamento, monitoramento e controle em
relacao aos residuos gerados permite uma gestao eficaz dos residuos,
alinhado com praticas sustentaveis e padrao Lixo Zero.

A instituicdo possui PGRS - Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos?
Informe se a instituicdo possui um Plano de Gerenciamento de Residuos
Sélidos (PGRS) estabelecido. O PGRS é um documento técnico que define as
diretrizes, procedimentos e metas para a gestao adequada dos residuos
sélidos gerados pela organizagdo.

Qual a frequéncia de revisdo do PGRS?

Anexe o PGRS da instituicdo em um uUnico arquivo formato pdf.

A instituicdo possui um plano de a¢ao Lixo Zero?

Informe se a instituicdo possui um Plano de Agdo Lixo Zero estabelecido. Este
plano define estratégias e metas para reduzir ao maximo a geragado de
residuos, priorizando a reutilizagao, reciclagem e compostagem, e eliminando
o envio de residuos para aterros sanitarios e incineragao.



Aplicagao:

Estabelecimento de metas claras e mensuraveis para alcangar o objetivo Lixo Zero,
como redugao percentual na geragao de residuos, aumento da reciclagem e
implementagao de praticas de reuso.

Adogédo de praticas sustentaveis em todos os processos e operacdes da institui¢cdo,
desde o design de produtos até a gestdo de residuos.

Envolvimento dos colaboradores, fornecedores e demais partes interessadas na
implementagao e execucao do Plano de Acdo Lixo Zero, através de programas de
educagdo ambiental e treinamentos especificos.

Um Plano de Agéao Lixo Zero demonstra o compromisso da instituicdo com a
sustentabilidade ambiental, contribuindo para a preservacao dos recursos
naturais e para a construcdo de uma economia mais circular e eficiente.

Caso sim, qual a frequéncia de revisdo do plano de acdo?

Quais setores participam da revisdo e implementagdo do plano de acdo?

Anexe o Plano de Acdo Lixo Zero da instituicdo em
um Unico arquivo formato pdf.

A instituicdo utiliza ferramentas e/ou softwares para o monitoramento do
manejo dos residuos e demais impactos ambientais?

Informe se a institui¢ao utiliza ferramentas e/ou softwares dedicados ao
monitoramento do manejo dos residuos e demais impactos ambientais. Essas
ferramentas auxiliam na coleta, andlise e gestdo de dados relacionados aos
residuos sélidos e outros aspectos ambientais, promovendo uma gestdo mais
eficiente e sustentavel. Isso inclui a utilizacdo de softwares especificos para registrar
e acompanhar a geracao, destinagdo e tratamento dos residuos sélidos, além de
capacidade para analisar o impacto ambiental das atividades da instituicdo e gerar
relatérios detalhados e métricas para avaliagao do desempenho ambiental ao
longo do tempo.

Caso sim, qual a ferramenta ou software utilizado?

Anexe evidéncias em fotos ou relatérios que comprovem o controle através de
ferramentas e softwares. (Obs.: rena em um Unico documento formato pdf).




A organizacao quantifica e organiza um
banco de dados dos rejeitos gerados?

Informe se a organizacao quantifica e organiza um
banco de dados dos rejeitos gerados. Isso permite
um monitoramento eficaz da quantidade, tipo e
origem, facilitando a implementacao de estratégias
para reducao, reutilizacao ou tratamento adequado.
Manter um registro detalhado ajuda na andlise de
padrbes de geracao de rejeitos, identificacao de
oportunidades de reducao de desperdicio e
implementacao de praticas mais sustentaveis para
uma gestao de residuos eficiente e responsavel.

Qual a destinacao dos rejeitos gerados na organizagdo?

Caso a instituicao utilize servico terceirizado de destinacdo de
rejeitos, ha emissao de MTR?

Informe se a organizagdo utiliza servico terceirizado para destinagdo de
rejeitos e emite Manifesto de Transporte de Residuos (MTR). O MTR é
um documento obrigatdrio que acompanha o transporte de residuos
sélidos e indica a origem, tipo, quantidade, e destino final dos residuos.

Garantir a emissdo do MTR assegura conformidade com normas
ambientais e rastreabilidade no manejo de residuos, promovendo
transparéncia e responsabilidade na gestdo ambiental da institui¢do.

Caso nao, possui outro tipo de comprovante ou declaragdo de
destinagdo dos rejeitos?

Descreva quais sdo os comprovantes ou declaragao de destinagao dos rejeitos.
Descreva os procedimentos da instituicao quanto aos comprovantes ou
declaragdes de destinagao dos rejeitos. Isso inclui a documentagao utilizada para
registrar a origem, tipo, quantidade e destino final dos rejeitos.

Os comprovantes ou declaragdes sdo essenciais para assegurar a transparéncia no
manejo de rejeitos.



A organizacao gera residuos
perigosos em sua operagao?

Informe se a organizagdo gera residuos perigosos, identificar quais sdo esses residuos e
entender como sao acondicionados e onde sdo armazenados temporariamente. Isso
garante uma gestao segura e adequada dos residuos perigosos, minimizando riscos a
salde humana e ao meio ambiente. A institui¢cdo deve identificar os tipos especificos de
residuos perigosos, descrever os métodos de acondicionamento seguro utilizados e
informar os locais de armazenamento temporario, assegurando conformidade com
normas de seguranga e regulamentagdes ambientais.

Quais sdo os residuos perigosos gerados na instituicdo?

Como sdo acondicionados os residuos perigosos gerados na instituicdo?

Onde sdo armazenados temporariamente os residuos perigosos gerados na instituicdo?

Anexe evidéncias em fotos dos residuos perigosos produzidos na instituicao,
incluindo a forma de armazenamento e o local de armazenamento temporario.
(Obs.: reina em um Unico documento formato PDF).

Qual a destinagéo dos residuos perigosos gerados na instituicdo?

Descreva qual a destinagao final dos residuos perigosos gerados pela institui¢cdo. Isso assegura
que os residuos perigosos sejam tratados e dispostos de maneira ambientalmente correta e
segura. A instituicdo deve identificar os métodos utilizados para a destinagdo desses residuos,
como incineragao, tratamento quimico, ou envio a instalagdes especializadas de tratamento,
garantindo conformidade com as normas ambientais e de segurancga.



Residuos
eletroeletréonicos

A instituicao
gera residuos
eletroeletréonicos?

Informe se a instituicao gera residuos eletroeletrénicos em suas
operacoes. Identificar a presenca desses residuos é crucial para
garantir que sejam geridos de maneira adequada, evitando impactos
ambientais negativos. A instituicao deve informar se gera residuos
eletroeletrénicos, como computadores, celulares e outros dispositivos,
e adotar praticas adequadas para seu descarte, reciclagem ou
reutilizacao, em conformidade com regulamentacdes ambientais.

Quais sdo os residuos eletroeletrdnicos gerados na instituicdo?

Qual a frequéncia de destinagéo destes residuos?

Identifique a frequéncia com que a instituicdo destina os residuos
eletroeletrénicos gerados. Manter um cronograma regular de destinagao é
essencial para garantir a gestdo eficiente desses residuos e evitar o acumulo.
A instituicao deve informar com que frequéncia os residuos eletroeletrénicos
sao coletados, reciclados ou descartados, assegurando conformidade com as
normas ambientais e promovendo praticas sustentaveis.

Qual a destinagao dos residuos eletroeletrdnicos?

Informe a destinagdo final dos residuos eletroeletrénicos gerados pela institui¢do.
Identificar como esses residuos sao tratados e dispostos é crucial para garantir que
sejam manejados de maneira ambientalmente adequada. A instituicao deve
informar se os residuos eletroeletrénicos sao reciclados, enviados para tratamento
especializado ou descartados de outra forma, assegurando conformidade com
regulamentagdes ambientais e promovendo praticas sustentaveis.

Anexe evidéncias em fotos ou relatérios/recibos de destinag¢éo dos residuos
eletroeletroénicos. (Obs.: reina em um Unico documento formato pdf).




Informe se a organizagao gera residuos organicos em suas
operacgdes. Identificar esses residuos € essencial para implementar
praticas adequadas de manejo, como compostagem ou outras
formas de tratamento, que ajudam a reduzir o impacto ambiental.
A instituicao deve informar se produz residuos organicos, como
restos de alimentos ou residuos de jardinagem, e descrever as
praticas utilizadas para gerencia-los de maneira sustentavel.

A organizacao separa os residuos organicos dos demais
residuos (rejeitos, reciclaveis, etc.)?

Informe se a organizagdo realiza a separagao dos residuos
organicos dos demais tipos de residuos, como rejeitos e
reciclaveis. Separar os residuos organicos é fundamental para
implementar praticas de compostagem ou outras formas de
tratamento adequado, reduzindo a quantidade de residuos
enviados para aterros e promovendo a eficiéncia na gestdo de
residuos. A instituicdo deve descrever como realiza a separagao
dos residuos organicos e os métodos utilizados para garantir que
nao sejam misturados com outros tipos de residuos.

Existe comunicag¢do adequada para que os residuos organicos sejam
corretamente segregados pelos geradores?

(Exemplo: adesivos, placas, cartazes, etc.)

Informe se a organizag&o possui comunicagao adequada para garantir que os
residuos organicos sejam corretamente segregados pelos geradores. A
presenca de adesivos, placas, cartazes e outros materiais de comunicagao é
crucial para orientar e conscientizar os colaboradores sobre a importancia e
os procedimentos de separagado dos residuos organicos. A instituicdo deve
descrever as estratégias e materiais utilizados para assegurar que todos os
geradores de residuos sigam as praticas corretas de segregagao.




Utiliza residuarios fechados para acondicionamento dos organicos (pedal e
tampa) nos refeitérios ou copas?

Informe se a organizagdo utiliza residudrios fechados, como os que possuem pedal
e tampa, para o acondicionamento de residuos organicos em refeitérios ou copas.
O uso de residuarios fechados ajuda a manter os residuos organicos contidos,
reduzindo odores e a atragao de vetores, e promovendo melhores condi¢des de
higiene. A instituicao deve informar se utiliza esses tipos de recipientes e como eles
sdo mantidos e limpos para garantir uma gestéao eficiente dos residuos organicos.

Caso nao, qual o formato utilizado para
acondicionamento dos residuos organicos?

Utiliza sacos plasticos para o acondicionamento dos organicos?
Informe se a organizagdo utiliza sacos plasticos para o acondicionamento de residuos
organicos. Especifique o tipo de saco (por exemplo, biodegradavel ou comum).

Inclua evidéncias em foto dos residuarios utilizados para o acondicionamento
dos residuos organicos. (Obs.: reina em um Unico documento formato pdf).




A organizacao
realiza a
compostagem
dos seus residuos
organicos?

Informe se a organizagao realiza a compostagem dos seus residuos
organicos. A compostagem é uma pratica sustentavel que transforma
residuos organicos em adubo, reduzindo a quantidade de residuos
enviados para aterros e contribuindo para a gestdo eficiente de
residuos. A instituigao deve informar se realiza compostagem,
descrever o processo utilizado, garantindo assim praticas ambientais
responsaveis e a sustentabilidade no manejo dos residuos organicos.

Compostagem in loco

A organizacgdo realiza compostagem in loco?

Informe se a organizagao realiza compostagem in loco, no préprio local onde sdo
gerados, transformando-os em adubo. Essa pratica envolve a criagdo de um
sistema de compostagem no local da instituigao, como em areas especificas para
compostagem ou sistemas de compostagem domeéstica, em vez de enviar os
residuos para fora para tratamento.

Qual o destino do composto proveniente da compostagem? Como ele é usado?
Informe qual é o destino do composto proveniente da compostagem e como ele é
utilizado. O composto gerado pode ser utilizado de varias formas, como fertilizante para
areas verdes, jardins ou agricultura, ou ser distribuido para outros usos sustentaveis. A
instituicdo deve descrever como o composto é reaproveitado internamente, se é
aplicado em areas especificas da organizacao, e como contribui para praticas
sustentaveis. Informar sobre o uso do composto ajuda a entender a eficacia da
compostagem e a maximizar os beneficios ambientais da gestdo de residuos organicos.

Qual a frequéncia em que a compostagem é realizada?

Inclua evidéncias em foto da area de compostagem in loco.
(Obs.: redina em um Unico documento formato pdf).



Compostagem terceirizada

A organizagao realiza compostagem de maneira terceirizada?
Informe se a organizagdo realiza compostagem de residuos organicos de forma
terceirizada. Isso significa que a instituicdo contrata servigos externos especializados para
coletar, tratar e compostar os residuos organicos gerados.

Qual a frequéncia de coleta?

Qual o destino do composto proveniente da compostagem? Como ele é usado?
Informe qual é o destino do composto proveniente da compostagem e como ele é
utilizado. O composto gerado pode ser utilizado de varias formas, como fertilizante para
areas verdes, jardins ou agricultura, ou ser distribuido para outros usos sustentaveis. A
instituicdo deve descrever como o composto é reaproveitado internamente, se é aplicado
em areas especificas da organizagao, e como contribui para praticas sustentaveis.
Informar sobre o uso do composto ajuda a entender a eficacia da compostagem e a
maximizar os beneficios ambientais da gestdo de residuos organicos.

Inclua evidéncias do processo de compostagem terceirizada. (Obs.:
reina em um Unico documento formato pdf).

A organizagao possui comprovantes ou declaracées de destinacdo dos
residuos organicos? (Obs.. em caso de coleta terceirizada).

Informe se a organizagdo possui comprovantes de destinagdo dos residuos
organicos, especialmente em casos de coleta terceirizada. Estes comprovantes
sdo essenciais para assegurar que os residuos organicos sejam corretamente
transportados e tratados. A instituicao deve fornecer os documentos que
comprovam a destinagdo dos residuos organicos, garantindo transparéncia e
conformidade com as praticas de gestdo de residuos.

Caso a instituicao utilize servico terceirizado de destinagdo de residuos
organicos, ha emissdo de MTR?

Informe se a instituicdo que utiliza servigos terceirizados para a destina¢do de
residuos organicos emite o Manifesto de Transporte de Residuos (MTR). O MTR &
um documento essencial que garante o controle e a rastreabilidade dos residuos
durante o transporte, assegurando que sejam encaminhados corretamente para

o tratamento ou destino final adequado.



Existe o armazenamento temporario dos
residuos organicos antes da coleta ou
destinagao (central de residuos, etc)?

Informe se existe um local de armazenamento temporario para os residuos
organicos antes da coleta, commo uma central de residuos. Esse armazenamento é
importante para garantir que os residuos organicos sejam mantidos em condi¢des
adequadas até serem coletados para compostagem ou destinagdo. A instituicao
deve descrever se possui uma area especifica para esse armazenamento, como ela
€ gerida, e as condigdes de higiene e seguran¢a mantidas nesse local para evitar
problemas como odores, contaminagao e atragao de vetores.

A area de armazenamento apresenta condi¢des basicas de higiene? (Sem
restos de comidas, sem presenca de vetores, etc.)

Informe se a drea de armazenamento dos residuos organicos apresenta condi¢cdes
basicas de higiene. Isso inclui a auséncia de restos de comida, presenga de vetores
(como insetos e roedores), e outros fatores que possam comprometer a limpeza e
seguranga do local. Manter uma area de armazenamento limpa é essencial para
garantir a eficiéncia na gestdo dos residuos, evitar odores desagradaveis e prevenir
riscos a salde e ao meio ambiente.

O local de armazenamento passa por processo de
dedetizacdo e desratizagcdo periodicamente?

Informe se o local de armazenamento dos residuos organicos
passa por processos periddicos de dedetizagdo e desratizagdo.
Esses processos sdo essenciais para controlar e prevenir a
presencga de insetos, roedores e outros vetores que podem
comprometer a higiene e seguranc¢a do armazenamento.




O local de armazenamento temporario possui identificacdo
como placas, adesivos, etc.?

Informe se o local de armazenamento temporario dos residuos
organicos possui identificagdo adequada, como placas, adesivos ou
sinalizacdes. A identificacdo é importante para garantir que o local
seja facilmente reconhecido e utilizado corretamente, promovendo
a organizagdo e a eficiéncia no gerenciamento dos residuos.

Inclua evidéncias em fotos do local de armazenamento
temporario dos residuos organicos. (Obs.: reina em um Unico
documento formato pdf).

Banco de dados de
residuos organicos

A organizagao quantifica e organiza um banco de dados dos
residuos organicos gerados?

Informe se a organizagéo quantifica e mantém um banco de
dados dos residuos organicos gerados. Ter um banco de dados
detalhado ajuda a monitorar a quantidade de residuos
produzidos, identificar tendéncias e dreas para melhoria, e
gerenciar a compostagem ou outras formas de tratamento de
forma mais eficaz. A instituicdo deve descrever como os residuos
organicos sdo registrados e acompanhados, incluindo a
frequéncia de atualizagdo e os tipos de informacgdes coletadas,
garantindo uma gestdo eficiente e sustentavel dos residuos.

Descreva como sua organizagao mantém o banco de dados
dos residuos organicos gerados.

Informe como os dados sdo registrados e organizados, incluindo
o sistema utilizado e as informagdes coletadas, como
quantidade e datas de geracado. Detalhe a frequéncia de
atualizagdo do banco de dados e como essas informagdes sdo
utilizadas para melhorar a gestdo dos residuos.




Esta categoria avalia as iniciativas da
instituicao para promover acgoes sociais
relacionadas a gestao de residuos, como apoio
a cooperativas de catadores, doagcoes de
materiais reciclaveis, dentre outros.

Parcerias com cooperativas e associacdes

A organizagdo possui parceria com cooperativas, associagdes ou entidades?
Informe se a organizagao possui parcerias com cooperativas, associagdes ou
entidades relacionadas a gestao de residuos e sustentabilidade. Essas parcerias
podem incluir colaboragdo com cooperativas de catadores, associagdes ambientais
ou outras entidades que auxiliam na gestao e destinacao de residuos.

A organizacdo realiza a doagdo de materiais reciclaveis?

Quais os residuos sao destinados para essas entidades?

Liste as cooperativas e/ou demais entidades parceiras.

Inclua comprovantes de contratos com cooperativas, associagées ou demais
entidades parceiras (Obs.: relina em um Unico documento formato pdf).

A organizacio realiza a doacdo de outros materiais/residuos? Tampinhas
plasticas, lacres metalicos, embalagens Tetra Pak, roupas, livros, dentre outros.

Caso sim, quais os demais materiais doados?

Inclua evidéncias em fotos da entrega dos materiais as entidades
(Obs.: rena em um Unico documento formato pdf).



Pontos de entrega voluntaria (PEV)

A instituicao utiliza pontos de entrega voluntaria (PEVs) para
destinagdo de residuos? (ou Ecopontos)

Informe se a institui¢do utiliza pontos de entrega voluntaria (PEVs) ou
ecopontos para a destinagao de seus residuos. Esses pontos permitem
que os residuos sejam entregues diretamente em locais especificos para
descarte, facilitando a gestdo e o tratamento adequado dos materiais.

Quais residuos sdo destinados nos PEVs?

Qual o volume aproximado de residuos e qual a frequéncia de destinagdo nos PEVs?

Anexe evidéncias em fotos dos residuos sendo entregues nos pontos e/ou recibos
de entrega. (Obs.: redina em um Unico documento formato pdf).

Quais sdo as agdes sociais que a organizagdo realiza ou participa na comunidade local?
Descreva os tipos de agcdes ou iniciativas relacionadas a gestao de residuos, como parcerias com
ONGs, campanhas de arrecadagdo, eventos comunitarios e projetos educativos.

Quais sdo os beneficios observados na comunidade local como
resultado das a¢des sociais promovidas pela organizagido?
Descreva os impactos positivos na comunidade local e os beneficios
gerados pelas acées promovidas pela organizagao.

Qual é a frequéncia com que a organizagdo promove ou participa de a¢ées sociais?
Informe a regularidade das atividades e a participagdo da organiza¢gao em tais iniciativas.

Inclua relatérios ou descri¢des detalhadas das acdes sociais realizadas pela
organizacgéao, além de fotos ou videos que documentam essas atividades.
(Obs.: redna em um Unico documento formato pdf).



Reducao e reuso

Esta categoria avalia os esforcos da instituicdo para diminuir a geragcao de
residuos e promover o reuso de materiais. Isso inclui praticas como a
reducdo de embalagens, o reparo de produtos e a reutilizacdo de materiais.
A eficacia nesta categoria é medida pela implementacao de estratégias
gue minimizam a produg¢ado de residuos e maximizam a reutilizagao,
contribuindo para uma gestao mais sustentavel e eficiente dos recursos.

Substituicao de materiais descartaveis

A instituicdo substituiu algum material descartavel por uma alternativa reutilizavel,
biodegradavel ou permanente?

Informe se a instituicdo substituiu materiais descartaveis por alternativas reutilizaveis,
biodegradaveis ou permanentes. Essa pratica visa reduzir a quantidade de residuos
gerados e minimizar o impacto ambiental. A instituicdo deve descrever as substituicdes
realizadas, os materiais originais e os novos materiais adotados, e como essas mudancas
contribuem para a sustentabilidade e a eficiéncia na gestdo de residuos.

Caso sim, quais foram os materiais substituidos?

Qual foi a quantidade média mensal que foi reduzida de residuos
através da substituicdo dos descartaveis? Ou valor economizado, de
acordo com o tipo de residuo?

Informe a quantidade média mensal de residuos reduzidos ou o valor
economizado devido a substituicdo de materiais descartaveis por
alternativas reutilizaveis, biodegradaveis ou permanentes. A instituicdo
deve fornecer dados sobre a quantidade de residuos evitados e/ou o
valor financeiro economizado com a mudanga, detalhando o tipo de
residuo e a economia gerada. Isso ajuda a avaliar o impacto das
substituicdes na redugao de residuos e nos custos operacionais.

Anexe evidéncias em fotos dos materiais reutilizaveis/biodegradaveis adotados
em substituicdo aos descartaveis. Anexe a documentagao de politicas de
substituicao. (Obs.: reina em um Unico documento formato pdf).



A instituicdo possui iniciativas e metas para a reducdo
na geragdao de residuos?

Informe se a instituicdao possui iniciativas especificas para
reduzir a geragao de residuos. Essas iniciativas podem
incluir a implementagao de praticas de produgao mais
limpa, reducao de desperdicios, otimizacdo de processos

e minimizagao de materiais utilizados. A instituicao deve
descrever as acdes adotadas para diminuir a quantidade
de residuos gerados, como estratégias e politicas
implementadas, e avaliar os resultados obtidos,
evidenciando o comprometimento com a redugao € a
eficiéncia na gestao de residuos.

Descreva quais sao as iniciativas adotadas para promover a reducao na
geracao de residuos (considere todos setores).

Quais foram os impactos observados na reducéo da geragao de
residuos? (Ex.: reducédo de custo, etc.)

Informe os impactos observados na redugdo da geracao de residuos
devido as praticas e iniciativas adotadas pela organizagao. Inclui a
analise de dados quantitativos e qualitativos que mostram a eficacia
das agdes, como a diminuicao do volume de residuos, melhorias na
eficiéncia dos processos e redugao de desperdicios.

Anexe evidéncias em fotos ou relatérios que comprovem estas
acoes de reducio. (Obs.: reunir em documento Unico formato pdf).




Processos estabelecidos
para reutilizar materiais e
residuos gerados

A instituicdo possui processos estabelecidos para reutilizar materiais
e residuos gerados em suas operac¢oes diarias?

Os residuos de descarte de um processo séo reutilizados como
insumos (matéria-prima que retornou para o mesmo processo) ou
em outro processo produtivo?

Informe se a instituicdo tem processos estabelecidos para a reutilizagao
de materiais em suas operagdes diarias. A reutilizagdo de materiais €
uma pratica importante para reduzir a geragao de residuos e otimizar o
uso de recursos. A instituicao deve descrever os processos e praticas
utilizados para reutilizar materiais, incluindo exemplos especificos, como
a reutilizagdo de embalagens, pegas ou produtos. Detalhar como esses
processos sao integrados nas operagdes diarias ajuda a entender a
eficacia e o impacto das praticas de reutilizagdo na gestdo de residuos.

Caso sim, quais sdo os materiais reutilizados?

Descreva e exemplifique o processo de
reutilizagdo de materiais nas operagdes diarias.

Anexe evidéncias em fotos ou relatérios que mostrem os materiais que sdo
reutilizados. (Obs.: reina em um Gnico documento formato pdf).

Anexe fotos ou relatérios que comprovem a reutilizacdo de materiais em seus
processos produtivos. As evidéncias devem incluir imagens ou documentos que
mostrem: Materiais de Descarte: Fotos dos materiais que foram descartados e que
estao sendo reutilizados. Processo de Reutilizagdo: Imagens ou relatérios que
ilustram como esses materiais sdo reintroduzidos no processo produtivo ou em
outro processo. Documentagdo: Relatérios que detalham a quantidade de material
reutilizado e os beneficios obtidos.

Vida atil
dos materiais




A instituicao
desenvolve
estratégias
para prolongar
a vida util dos
materiais/
equipamentos?

Informe se a instituicdo desenvolve estratégias para prolongar a vida util
dos materiais e equipamentos. Essas estratégias podem incluir praticas
como manutengao preventiva, reparos, upgrades e cuidados especificos
para aumentar a durabilidade e eficiéncia dos ativos. A instituicao deve
descrever as estratégias adotadas para estender a vida Util dos materiais
e equipamentos, incluindo exemplos de agdes realizadas e os resultados
obtidos. Isso ajuda a avaliar o compromisso da instituicao com a
sustentabilidade e a eficiéncia na gestao de recursos.

Caso sim, quais sdo as estratégias adotadas para prolongar a vida util de
materiais e equipamentos evitando a substituicdo imediata dos mesmos?

Descreva quais sdo estes materiais/equipamentos.

A organizagdo adota sistemas de atualizagdo de componentes de produtos,
permitindo sua atualizagdo em vez de substituicdo completa?

Anexe fotos ou relatérios que comprovem a reparag¢do ou conserto de
equipamentos ou materiais e como essas a¢des contribuiram para o
prolongamento da vida util. (Obs.: reina em um Unico documento
formato pdf). As evidéncias devem incluir: Fotos dos Equipamentos ou
Materiais: Imagens dos equipamentos ou materiais antes e depois do
reparo ou conserto. Relatdrios de Reparos: Documentos que detalham as
acdes realizadas para prolongar a vida Util, como servigos de manutengao,
consertos ou upgrades. Resultados: Informacgdes sobre como essas acdes
impactam a durabilidade e eficiéncia dos equipamentos ou materiais.

Politica de compras




Existe uma politica de compras sustentaveis que prioriza
produtos reutilizaveis, reciclaveis, biodegradaveis ou com
menor impacto ambiental?

Informe se a instituicdo possui diretrizes formais que priorizam a compra de produtos
com menor impacto ambiental, como reutilizaveis, reciclaveis ou biodegradaveis. A
implementacao dessa politica envolve a inclusao de critérios de sustentabilidade nos
processos de compras, exigindo que os produtos adquiridos sejam de baixo impacto
ambiental e apoiem as metas de reducdo de residuos da organizagéo.

Como é implementado na pratica a politica de compras
sustentdveis? Descreva e exemplifique.

Os fornecedores da instituicdo sdo incentivados ou exigidos a reduzir a
quantidade de embalagens ou fornecer materiais reutilizaveis?
Informe se a organizagao trabalha ativamente com seus fornecedores para
reduzir o uso de embalagens e promover o fornecimento de materiais que
possam ser reutilizados. Isso pode incluir politicas de compras sustentaveis que
exijam embalagens minimas ou reutilizaveis e a integragao de critérios
ambientais nas negociagdes com fornecedores para garantir que suas praticas
estejam alinhadas com os objetivos de sustentabilidade da institui¢ado.

Descreva as medidas adotadas para incentivar ou exigir essa mudanga,
incluindo exemplos de fornecedores e agées implementadas.

Anexe a politica de compras sustentaveis, notas fiscais de compras sustentaveis,
contratos ou acordos com fornecedores que mencionam a exigéncia de redugdo
de embalagens ou uso de materiais reutilizaveis, correspondéncias com
fornecedores para negociagao e implementacao dessas praticas, evidéncias visuais
como fotos de produtos. (Obs.: redna em um Unico documento formato pdf).



Anexe o arquivo com o banco de dados, incluindo todos os
tipos de residuos gerados na instituicao, com informacdes
de no minimo 03 meses anteriores ao preenchimento
deste formulario. (Obs.: reina em um Unico documento).

Certifique-se de que o banco de dados inclua informacdes
sobre a pesagem, tipo de residuo, destinagdo/tratamento
utilizado e faz referéncia aos comprovantes de destinacao.

Comprovantes de destinagao

L]

I — Anexe todos os comprovantes de destinagao
L} , o, . . . . ~
—— dos residuos emitidos pelas instituicdes
— responsaveis pela destinagao final. Organize
— 0s comprovantes de maneira que possam ser
L} . . .

facilmente associados aos registros no banco
de dados. Relna todos os documentos em
um unico arquivo pdf.

Sugestao de planilha de banco de dados

de banco de dados de diagnéstico de residuos.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1HJ6Y4kZK3GFgv51CebCBQJ9cYEK3Hpk0e8cEI_aF_f8/edit?gid=1529292850#gid=1529292850
https://docs.google.com/document/d/1AotShnIqwaFKAoiwVuWXbZBvcfuCisy_grzAtTI-35A/edit
https://docs.google.com/document/d/1AotShnIqwaFKAoiwVuWXbZBvcfuCisy_grzAtTI-35A/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1HJ6Y4kZK3GFgv51CebCBQJ9cYEK3Hpk0e8cEI_aF_f8/edit?gid=1529292850#gid=1529292850
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1HJ6Y4kZK3GFgv51CebCBQJ9cYEK3Hpk0e8cEI_aF_f8/edit?gid=1529292850#gid=1529292850
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1HJ6Y4kZK3GFgv51CebCBQJ9cYEK3Hpk0e8cEI_aF_f8/edit?gid=1529292850#gid=1529292850
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1HJ6Y4kZK3GFgv51CebCBQJ9cYEK3Hpk0e8cEI_aF_f8/edit?gid=1529292850#gid=1529292850
https://www.canva.com/design/DAGRrhpThs8/TDvx_ksw50H4J21aap-Wfg/view?utm_content=DAGRrhpThs8&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=editor
https://www.canva.com/design/DAGRrhpThs8/TDvx_ksw50H4J21aap-Wfg/view?utm_content=DAGRrhpThs8&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=editor




